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0. RESUMEN DEL PROCESO

1. Acceso al Portal
Identificacion mediante Cl@ve y acceso al Portal del Personal Docente
!
2. Acceso al CGT
Seleccion de la convocatoria del Concurso General de Traslados
!
3. Creacion de Solicitud
Alta de una nueva solicitud de participacion
!
4. Datos Personales
Revision
!
5. Datos Administrativos
Consulta de situacion administrativa y méritos
!
6. Apartados, Modalidades y Especialidades
Seleccion del tipo de participacion y especialidades
!

7. Derechos Preferentes y Concurrencia
Configuracion de derechos preferentes y solicitudes concurrentes
l
8. Peticiones de Destinos
Seleccion y ordenacion de centros y localidades
!

9. Adjudicacion Forzosa
Definiciéon de opciones para adjudicacion de oficio cuando proceda
l
10. Registro de Solicitud
Presentacion electronica
!

11. Adjuntar Documentacién
Carga de documentos justificativos y méritos
l
12. Justificante y Confirmacion
Obtencion del resquardo y consulta de la solicitud
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1. Acceso al Portal
Permite al participante autenticarse mediante los mecanismos de identificacion habilitados
(Cl@ve) y acceder al Portal del Personal Docente. Desde este entorno se centraliza toda la
gestion relacionada con el Concurso General de Traslados, garantizando la identificacion
segura del usuario.

2. Acceso al CGT
Una vez dentro del portal y al acceder a la opcién "Convocatorias-Concurso de Traslados",
la persona participante selecciona la convocatoria activa del Concurso General de
Traslados. Esta accion inicia el proceso de cumplimentacién de la solicitud y habilita el
acceso a los distintos apartados de participacion.

3. Creacion de Solicitud
Permite generar una nueva solicitud de participacién asociada al cuerpo docente y
convocatoria correspondiente. A partir de este momento se habilita la cumplimentacion
progresiva de todos los apartados requeridos.

4. Datos Personales
En esta fase se revisan los datos personales y de contacto de la persona participante. Es
importante verificar que la informacion mostrada es correcta, ya que sera utilizada para las
comunicaciones y para la tramitacién del procedimiento.

5. Datos Administrativos
Muestra la informacion administrativa vinculada a la persona participante, incluyendo la
situacion administrativa, destinos ocupados, datos de ingreso y otros meéritos o
circunstancias relevantes para el concurso.

6. Apartados, Modalidades y Especialidades
Permite definir el apartado o apartados y la modalidad asociada a cada uno de ellos, y
especificar las especialidades por las que se desea concursar.

7. Derechos Preferentes y Concurrencia
En este apartado pueden configurarse los derechos preferentes reconocidos por la
normativa, asi como la participacién en concurrencia con otros solicitantes cuando proceda.

8. Peticiones de Destinos
Permite seleccionar y ordenar las preferencias de centros y/o localidades de manera
voluntaria. El orden establecido refleja la prioridad deseada por la persona participante.

9. Adjudicacién Forzosa
Dirigida a los participantes para los que resulte aplicable la adjudicacién de oficio. En esta
fase se configuran las opciones necesarias para garantizar la asignacion de un destino.

10. Registro de Solicitud
Una vez revisada la informacion introducida, la persona participante formaliza su solicitud
mediante registro telematico.

11. Adjuntar Documentacién
Permite incorporar la documentacion acreditativa necesaria para justificar meéritos,
circunstancias personales o cualquier otro aspecto requerido por la convocatoria.

12. Justificante y Confirmacion
Tras completar el proceso, el sistema genera un justificante electronico de presentaciéon y
permite comprobar el estado de la solicitud.
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1. ACCESO AL PORTAL DE PERSONAL DOCENTE

Por favor, vaya al Portal de Educacién de Castilla- La Mancha

(https://educacion.castillalamancha.es/) y pulse el boton “Acceder”:

@i Inicio | Educacién Castilla-LaM X 4

=l W

EDUCACION v ALUMNADO Y FAMILIAS v PROFESORADO v CENTROS v CONSEJERIA v ACTUALIDAD a ducacién

Castilla-LaMancha

Nuevo "Educacion en
Castilla-La Mancha"

Més de 43 millones de accesos tuvo el afio 2024 el

' Portal de Educacién de Castilla-La Mancha.
Presentamos un cambio total de la herramienta
informativa del mbito educativo en la regién:
Educacién Castilla-La Mancha.

Tras pulsar “Acceder”, llegara a la siguiente pantalla donde podra entrar en el PORTAL

DEL PERSONAL DOCENTE (“Pulse aqui para acceder”):

ducacién

Castilla-LaMancha

< Volver a inicio
EducamosCLM Portal Personal Docente
’
Areas pr'vad as Acceso privado para familias, Consulte en un 4rea privada (acceso con
alumnado y docentes a la Cl@ve) su némina, haga tramites relacionados

. s 2
plataforma EducamosCLM. con su vida laboral docente o descargue
de Educacion iotomacién

Accede a los servicios de
Educacién con Cl@ve. (Anterior Intranet Docente)

Acceder a EducamosCLM ‘ Acceder al Portal del Personal Docente

Accede a diferentes plataformas privadas
y personalizadas.

Préxi 1te todo el se realizara con Cl@ve

| Ya puedes acceder de forma exclusiva a todos los servicios de Educacion
Castilla-La Mancha con la identidad electronica Cl@ve y préximamente se
utilizara exclusivamente este tipo de acceso.
Para usar el sistema, inicamente necesitas obtener previamente tu
credencial electronica de identificacion mediante alguno de los
procedimientos previstos. jEs muy sencillo y seguro!

Mas informacién sobre Cl@ve aqui
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Tras entrar en el “Portal del Personal Docente”, se le redigira a la plataforma de
identificacion para las Administraciones. Por favor, seleccione el método de
identificacion de Cl@ve elegido:

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

[ A -
Lioveono] e~ )
cila've .
movil @ @\‘
Cl@ve Movil DNle / Certificado electronico Cl@ve permanente
Incluye Ci@ve PIN. Puede descargar la Cualquier certificado electrénico cualificado. Usuario y contrasefia. Para usarlo, es necesario
aplicacion en Apple Store (2 0 en Google Play 2 registrarse (2
( Acceso Cl@ve Movil > C Acceso DNle / Certificado electrénico) ( Acceso Ci@ve permanente )
. @ J \ J/ . V.

- Si no tiene identificacion Cl@ve, NO podra acceder a Portal de Personal
Docente y, por tanto, NO podra acceder a la instancia del CGT

- Si necesita ayuda con el sistema Cl@ve, pulse “Mas informacion sobre Cl@ve
aqui”:

ducacién
Castilla-LaMancha

-

Préximamente todo el acceso se realizara con Cl@ve

Ya puedes acceder de forma exclusiva a todos los servicios de Educacion
Castilla-La Mancha con la identidad electrénica Ci@ve y préximamente se

C utilizara exclusivamente este tipo de acceso.
a V e Para usar el sistema, inicamente necesitas obtener previamente tu
credencial electrénica de identificacion mediante alguno de los
- . procedimientos previstos. jEs muy sencillo y seguro!
—
\ . Més informacién sobre Cl@ve aqui .

- Si tiene una incidencia técnica con el acceso al Portal, por favor, abra un

“ticket” en el CAU de Educacion (https://caucimeducativo.castillalamancha.es/)

Tras identificarse con Cl@ve, llegara al PORTAL DEL PERSONAL DOCENTE. Desde

este momento, ya podra participar en el proceso de solicitud de peticiones para el

Concurso General de Traslados (CGT, en adelante).
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2. SOLICITUD DE PARTICIPACION EN EL CGT

Sélo podran participar las personas funcionarias de carrera de los diferentes cuerpos
docentes dependientes de la administracion educativa de la Comunidad Auténoma de
Castilla-La Mancha, siempre que reunan los requisitos generales y los especificos que,
de acuerdo con las respectivas plantillas o relaciones de puestos de trabajo, establezca
la convocatoria del CGT.

No pueden participar aquellas personas docentes que estén desempefiando
provisionalmente sus funciones en el ambito de gestién de la Comunidad Auténoma de
Castilla-La Mancha en virtud de Comision de Servicios, cuando su destino de origen lo
tengan en otra Comunidad Autonoma o en el ambito de gestion del Ministerio competente
en materia de educacion.

Para cualquier duda relacionada con la propia redaccién del Concurso, debe dirigirse al
Servicio de Personal de su Delegacion Provincial de Educacion, Cultura y Deportes.

El presente Manual de Ayuda sélo contempla las cuestiones técnicas que puedan
derivarse del uso de la aplicacién, para la confeccion de la instancia de participacion en
el CGT. En la ultima pagina, puede consultar qué hacer en caso de dudas.

2.1. ACCESO AL CONCURSO GENERAL DE TRASLADOS

Tras acceder al “Portal del Personal Docente”, despliegue del menu de la izquierda la
pestafna “Convocatorias”/ “Concurso de Traslados”, y se le mostrara la siguiente
pantalla:

S— W3 uamus

Inicic » Convocatorias » Concurso de traskados

F=] Mis procesos

%] Convocatorias

8 Opasiciones Ayuda

Concurso de Traslados

%) Cancursa de traslados o Seleccione el cuerpo por el que desea concursar.

% Adjdicaciones 3 ls Carta

E) Comisiones de senvicio Datos del concurso
“E) Evaluacion dooente Cuerpo®

8 Recenocimiento Médico

&l Integracidn Cuerpo Secundaria O

B Profesorade de Religion
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2.2. CREACION DE LA SOLICITUD DE PARTICIPACION EN EL CGT

Para crear su solicitud de participaciéon en el Concruso General de Traslados (CGT),
por favor, siga los siguientes pasos:

2.2.1. Seleccion del Cuerpo de participacion

Tras acceder al “Concurso de traslados”, se le mostrara la siguiente pantalla, donde usted
debe seleccionar el Cuerpo por el que desea concursar, pulsando sobre el
desplegable (en él se le presentan todos los cuerpos a los que pertenece y sobre los que
tiene derecho de participacion):

nicio > Convocatorias > Concurso de traslados

23 Mis pracesos v

FT Convocatorias -

&) Oposiciones

%) Concurso de traslados o Seleccione el cuerpo por el que desea concursar.

&) Adjudicaciones a la Carta

Concurso de Traslados

Ayuda Atencién al usuario en los problemas derivados del uso de la aplicacion

<§) Comisiones de servicio Datos del concurso

&) Evaluacién docente Cuerpo™ @

&) Reconocimiento Médico

<) Integracién Cuerpo Secundaria ©

A continuacion, se muestra un ejemplo donde la persona participante elige el cuerpo de
“Profesores de Ensefianza Secundaria”, de entre los dos sobre los que tiene derecho de
participacion:

Concurso de Traslados

Ayuda Atencién al usuario en los problemas derivados del uso de la aplicaciér

o Seleccione el cuerpo por el que desea concursar

Datos del concurso

Cuerpo*®
[ PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA -

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA v

. PROFESORES DE ARTES PLASTICAS Y DISENO

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.
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2.2.2. Seleccion de la Convocatoria

Tras seleccionar “el Cuerpo” por el que desea participar, se le mostrara la siguiente
pantalla, donde usted debe seleccionar la convocatoria por la que desea participar
pulsando sobre el desplegable.

En el ejemplo adjunto se muestra la convocatoria del afio 2026 del cuerpo 0590:

Concurso de Traslados

Ayuda Atencidn al usuario en los problemas derivados del uso de la aplicacién

o Seleccione la convocatoria en la que desea concursar haciendo click con el ratén en la fila deseada.

Traslados
~— Seleccione la convocatoria con la que desea trabajar* ( D

2026 - 0590 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA - Concurso General de Traskados - Profesores de Ensefianza Secundaria

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

Si quiere volver a la pantalla anterior, pulse “ANTERIOR”

2.2.3. Creacion de la Solicitud de participacion

Tras seleccionar el “Cuerpo” y la “Convocatoria” por la que desea participar, llegara a
esta pantalla, donde puede consultar las “exenciones de presentacion de
documentacién” y donde puede “crear su solicitud de participacion”:

Concurso de Traslados

Ayuda Atencion al usuario en los problemas derivados del uso de la aplicacion.

Gestion del Concurso de Traslados

:Qué desea hacer?

Consultar exenciones de presentacion de documentacion

Creacion de solicitudes

Cancelar Cambiar convocatoria
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2.2.3.1. Consultar exenciones de presentacion de documentacion

En esta pantalla se le muestran los documentos que esta Administracion tiene en su
poder, y que por tanto, no tiene que volver a presentarnos (puede descargarlos, si lo
desea). Se adjunta un ejemplo con el cuerpo de Profesores de Ensefanza Secundaria:

Concurso de Traslados

Atencion al usuario en los problemas derivados del uso de la aplicacion

Relacion de documentacion en poder de esta Administracion Educativa

o Esta informacion es la que la Administracion dispone del participante en el cuerpo indicado. No es necesario que la adjunte a su instancia pue€ es incluida de oficio

Consulta de exencion

Cuerpo seleccionado para el concurso; PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

d

Pulse “VOLVER?” para continuar con el proceso.

Hoja de servicios &, Formacion &, ’

2.2.3.2. Creacion de solicitudes de participacion
A través de esta pantalla, podra crear su solicitud de participacién en el CGT.
Usted se podra encontrar en una de estas dos situaciones:

- Si es la primera vez que accede a esta Convocatoria (0 si accedidé con
anterioridad pero no llegé a registrar su Solicitud), le aparecera solamente la
posibilidad de crear una nueva solicitud.

Pulse “CREAR UNA NUEVA SOLICITUD EN BLANCO™:

Concurso de Traslados

Ayda Ateneidn al usuario enlos problemas derivedos del uso de la aplicacién.

nicio de proceso de solicitud

@ Reslice tantas instancias como desee. Puede copiar una instancia en otra nueva y completar |a informaci6n gradualmente. La sesién se cerrard tras cinco minuios sin actividad, el asistente e avisard en pantalla si desea exiender la sesion. Al finalizar
el proceso podrd realizr registro telemitico.

¢Qué desea hacer?

Solicitudes

(-)(tima solicitud registrada, seré por la que parlcipe a q o bien, en el sup participar por olros cuerpos, serd vélida a iffima instancia por cada cuerpo de la especialidad de:
participacién.
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- Si por el contrario ya ha realizado varias solicitudes para esta Convocatoria,
le aparecera una pantalla donde se reflejen todas ellas, similar a la del ejemplo
que se detalla a continuacion.

Accediendo a esta pantalla, puede elegir entre:

o Crear un nueva solicitud partiendo de cero: pulse “CREAR UNA NUEVA
SOLICITUD EN BLANCOQO”.

o Crear una nueva solicitud basada en una ya creada: seleccione en la
tabla inferior la solicitud origen desde la que se copiaran los datos, y pulse
“CREAR UNA NUEVA SOLICITUD BASANDOSE EN UNA ANTERIOR”,
como en el ejemplo que se muestra a continuacion:

Concurso de Traslados

Ayuda Atencién al usuario en los problemas derivados del uso de la aplicacitr

Inicio de proceso de solicitud

@ realice tantas instancias como desee. Puede copiar una instancia en otra nueva y completar la informacion gradualmente. La sesion se cerrard tras cinco minutos sin
actividad, el asistente le avisara en pantalla si desea extender la sesion. Al finalizar el procese podra realizar registro telemético.

;Qué desea hacer?

‘ Crear una nueva solicitud en blanco Crear una nueva solicitud basandose en una anterior ’

Solicitudes

(Uttima solicitud registrada, sera por la que participe a menos que registre otra posteriormente, o bien, en &l supuesto de participar por especialidades de otros CUerpos, en
cuyo caso sera valida Ia dltima instancia por cada cuerpo de la especialidad de participacion

coDIGo CUERPO N° DE REGISTRO

@ 13614 PROFESCRES DE ENSERANZA SECUNDARIA *25/09/2026 12:35:35 86376 & 3

O 13613 PROFESCRES DE ENSERANZA SECUNDARIA No registrada

IMPORTANTE:

- Si existieran dos o mas solicitudes para el mismo cuerpo vy especialidad, sera
valida la ultima solicitud reqgistrada (la marcada con un asterisco).

- En el caso de que el participante pueda realizar su participacion a especialidades
de distintos cuerpos, sera necesario que confeccione una instancia por cada
cuerpo de la especialidad de participacién.

- Si_no finaliza una_instancia_por _motivos anémalos (corte de suministro
eléctrico, cierre accidental del navegador, etc.), el asistente le permitira
continuar con dicha instancia, pero no sera valida hasta que quede registrada. En
cualquier caso, una vez que comience a confeccionar una solicitud, debe llegar
hasta el paso final, pudiendo registrar (0 no) la misma para que quede
almacenada correctamente la informacién introducida.
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Ejemplos:

o Participante del cuerpo 0591 que posee las especialidades de
Mantenimiento de Vehiculos (actualmente especialidad del cuerpo 0598) y
Equipos Electronicos (actualmente especialidad del cuerpo 0590): esta
persona debe confeccionar dos instancias, una por la especialidad del
cuerpo 0598 y otra por el cuerpo 0590.

o Participante integrado en el cuerpo 0590 (ant. 0591) y que posee las
especialidades de Mantenimiento de Vehiculos (actualmente especialidad
del cuerpo 0598) y Equipos Electronicos (actualmente especialidad del
cuerpo 0590): al igual que el caso anterior, esta persona debe confeccionar
dos instancias, una por la especialidad del cuerpo 0598 y otra por el cuerpo
0590.

2.2.4. Solicitud: Datos Personales

Tras consultar la “exencidn de doc. a presentar” e iniciar el proceso de “creaciéon de una
solicitud de participacion”, se le mostrara la siguiente pantalla, donde debe comprobar
que sus datos personales, de residencia y contacto son los correctos:

Concurso de traslados

Ayud Atenci6n al usuario en los problemas derivados del uso de la aplicacién

Solicitud: Datos personales

o Datos personales del registro. Informacion no modificable desde este formulario excepto el correo electronico. Si desea rectificar algin dato debe ponerse en contacto con
su Servicio Provincial.

Datos personales

Identificacion Nombre
Sexo:

Primer apellido Segundo apellido Fecha de nac. (dd/mm/aaaa)

Datos de residencia y contacto

Identificacion Localidad Domicilio

Codigo Postal Teléfono de contacto Direccién e-mail de contacto

Solo es editable el email de contacto. Si detecta algun dato erréneo, debe contactar con
el Servicio de Personal de la Delegacién Provincial donde tenga su destino, para que lo
actualicen.

Péagina 12 | 35




Castilla-La Mancha Direccién General de RRHH. Consejeria Educacion, Cultura y Deportes

En esta pantalla también se le mostrara la informacién basica de protecciéon de datos:

Informacién Bésica de Proteccién de Datos
Responsable: Direccion General Recursos Humanos

Finalidad: Gestién de |a provisién de puestos del personal docente

Legitimacion: 6.1.c) Ci linni de una obligacién legal del R General de Proteccién de Datos; 6.1.e) Misién en interés publico o ejercicio de poderes publicos del Reglamento General de Proteccion de Datos.
Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion

Origen de los datos: La propia persona i da o su legal, ini i publicas

Categoria de los datos: Datos de cardcter identificativo: nombre y apellidos, NIF/DNI, direccion . teléfono, firma, firma electrénica, nimero registro de personal, correo electrénico, otros tipos de datos: c isticas personales, émicos y p
detalles del empleo; econémicos, financieros y de seguros

Destinatarios: Existe cesién de datos

Derechos: Puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion o supresién de sus datos, asi como otros derechos, tal y como se explica en |a informacién adicional

Informacién adicional: Disponible en la direccion onica: https:/frat cha es/info/1242

(o D
o

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

2.2.5. Solicitud: Datos Administrativos

Tras consultar sus “Datos Personales”, se le mostrara la siguiente pantalla, donde debe
comprobar que sus datos administrativos son los correctos.

Si detecta algun dato erroneo, debe contactar con el Servicio de Personal de la
Delegacion Provincial donde tenga su destino, para que lo actualicen.

A continuacion se detallan los datos administrativos que se le muestran:

- Datos de la oposicién (no editable): se muestra el afo, cuerpo, especialidad y
puntuacion de su oposicion:

Concurso de traslados

Ayuda

Solicitud: Datos Administrativos

o Datos administrativos. Los campos desactivados (letra con tono més claro) no son accesibles por el usuario.

Datos de la Oposicién

Cuerpo
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- Centro _de destino definitivo (no editable): se muestra el centro, localidad,
especialidad y tipo de plaza de su destino definitivo:

Centro Destino Definitivo

Centro

Localidad

Tipo de plaza (OrdinariofIntinerante)

- Centro de servicio (no editable): se muestra el centro, localidad, especialidad y tipo
de plaza de su centro de servicio:

Centro de Servicio

Centro

Localidad

Tipo de plaza (Ordinario/Intinerante)

- Ninguna de las situaciones anteriores: si usted no posee ni centro de destino
ni de servicio, por favor, haga constar la informacién de su ultimo destino en este
marco:

Ninguna de las situaciones anteriores

Indique su diimo desfino definitive. Los campos marcados con una lupa possen bisqueda, infroduzca una parte de la palabra buscada y aguarde un instante (p.ej. para buscar Albacete, infroduzca sélo “alba” y aguarde). No se permite texto libre
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- Datos de ingreso en el Cuerpo: si el marco “Datos de Oposicidon” aparece vacio o
con informacién incompleta (por ejemplo, no aparece el afio de oposicion ni la
nota de acceso porque usted procede de otra Administracion Educativa), por
favor, haga constar dicha informacion en el marco “Datos de ingreso en el cuerpo”,
rellenando las casillas “ANO DE OPOSICION” y “NOTA DE OPOSICION”, y
comunique dichos datos al Servicio de Personal de la Delegacién Provincial donde
tenga su destino, para que lo actualicen.

Datos de ingreso en el cuerpo

Indique la nota y afio de oposicion de ingreso si no figuran entre los Datos Admini iDatos de la oposicion (ej. afio 2000 nota 6.7390)

ANO DE OPOSICION

NOTA DE OPOSICION

- Opciones sobre puntuacion:

Opciones sobre Puntuacién

5OLO S| PARTICIPO EN EL CONCURSO INMEDIATAMENTE ANTERIOR. Indique las opciones sobre puntuacion de los apdes. 3, 4, 5 y 6 segin |2 orden de ia. Si participd i n el "Concursille”™ no puede efectuar opciones de
baremo.

Opcion apartado 3

Opcion apartado 4

Opcion apartado 5

Opcidn apartado &

o Si participé en el CGT inmediatamente anterior, puede ejercer opciones
sobre méritos en alguno o todos los apartados 3, 4, 5y 6 del baremo de
méritos, segun la Orden de convocatoria.

En este ejemplo, en el apartado 3, se selecciona la opcion A, de las tres
posibles:

Opcidn apartado 3
Fﬂs.- Opta por los méritos alegados en el concurso de traslados 2025-2026

I=

- Opta por los meritos alegados en el concurso de fraslados 2025-2026

m

- Opta por ser baremado nuevamente en este apariado

9]

- Opta por los méritos perfeccionados desde 27/11/2025 este apdo (ampliacion de méritos)
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o Si particip6é en el Concurso anterior y no realiza opcién alguna sobre
el baremo, la aplicacion le mostrara la siguiente advertencia:

Atencié

Usted participd en el concurso inmediatamente anterior y no ha
consignado todas sus opciones sobre puntuacion: no son opciones
obligatorias.

Si participo exclusivamente en 'Concursille' MO PUEDE consignar
opciones de puntuacion.

Si participo en el resto de apartados puede informar fodas las opciones
de puntuacion que desee.

Pulze "Volver' para volver a la pantalla de opciones de punfuacion, o
bien, pulse "Continuar para pasar a la seleccidn de apartados y

modalidades de participacion.
=D

Pulse “CONTINUAR” para seguir con el proceso.

o Sino participé en el CGT, o lo hizo exclusivamente por el Apartado de
Asignacion de Plazas con Caracter Provisional (Concursillo), no podra
ejercer opcion de baremo sobre los apartados 3, 4, 5y 6, puesto que dichos
apartados no se tienen en cuenta en el baremo para la resolucion del
Concursillo.

- Autorizaciones: si marca “si” en las opciones que se le muestran, segun el articulo
28 de la Ley 39/2015, procederemos a verificar sus datos; si no autoriza
expresamente dicha comprobacidén y marca “no”, debera aportar la documentacion
acreditativa de los méritos respectivos:

Autorizaciones

Segun el articulo 28 de la Ley 392015, la Consejeria de Educacion Cultura y Deportes va 3 proceder a verificar tedos estos dates, salve que usied ne autorice expresamente dicha comprobacicon:
Acreditacidn de identidad S @ Mo ,::::,

Expediznte Personal. Servicics si @ Mo ,::::,

Formacion si @ Mo ,::::,

En caso de manifestar su opesicion. deberd aportar la decumentacidn acreditativa de les méritos respectives.
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- Documentacion:

o A efectos de baremar servicios o cargos desempefiados en una
Administracién diferente a la de Castilla La Mancha, es necesario
aportar documento de nombramiento (con fecha de toma de posesion) y
cese correspondiente, o certificacion en la que conste que a la fecha de
finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes se continua en el cargo.

o Si en su hoja de servicios no aparece reflejado algun servicio o cargo
desempenado en Castilla- La Mancha, o lo hace de forma incorrecta,
podra acreditarlo cargo aportando la documentacion correspondiente.

Documentacion

Aefectos de baremar servicios o cargos desempefiados en Administracion diferente a la de Casfilla La Mancha, deberd aportarse documento de nombramiento (con fecha de toma de posesion) y cese comrespondiente, o certificacion en la que conste
que a la fecha de on del plaze de presentacion de se confinda en el cargo. Si el participante comprueba a través de la intranet docente de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes de CLM que en su hoja de senvicios no
aparece reflejado, o lo hace de forma incorrecta, algln servicio o cargo desempeiiado en Castilla- La Mancha, podra acreditar el desempefio de dicho cargo aportando la documentacion cormespondiente.

Acreditacion de servicios T @ Mo .:: )

Acreditacion de méritos T @ Mo .:: )

- Bilinglismo: si desea optar a plazas con perfil bilingte, en los niveles de Educacion
Secundaria, Bachillerato y Formacién Profesional, y no tiene una titulacion de nivel
C1 o superior, marque “si” si puede acreditar 10 o mas meses de antigiedad en
un puesto blingue entre las fechas indicadas en la pantalla:

Bilinglismo
Cumplimentar =dlo aquellos participanies que no posean una fitulacion de nivel C1 o superior y deseen optar a plazas con perfil bilingle, en los niveles de Educacion Secundaria, Bachillerato y Formacion Profesional.
En el caso de tener una titulacion de nivel B2, ;posee usted 10 meses de antigiiedad en un puesto bilingiie entre - . = ol

Acreditacion 10 meses Si(@ MNo ()

- Importante: lea con atencion antes de completar su Solicitud (ver punto 2.2.6):

pecsal

PRE STH ATENOON

- Oftros datos administrativos (no editable): se muestra si la persona participante es
o no funcionaria en practicas:

Otros datos administrativos

Func. Practicas (SiiNo):

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

Péagina 17 | 35




Castilla-La Mancha Direccién General de RRHH. Consejeria Educacion, Cultura y Deportes

2.2.6. Solicitud: Apartados, modalidades y especialidades de participacion

Tras consultar sus “Datos Administrativos” (datos de la oposicion, de su centro de destino
definitivo, de su centro de servicio, de ingreso en el cuerpo, de opciones de puntuacion,
autorizaciones, acreditacion de servicios y/o méritos, acreditacion de antiguedad para
bilinglismo, y otros datos administrativos), se le mostrara la siguiente pantalla, donde
debe seleccionar sus apartados, modalidades y especialidades de participacion:

2.2.6.1. Apartados de participacion

Puede participar por uno o varios apartados (derecho preferente a centro, derecho
preferente a localidad/ zona, general o concursillo), y dentro de cada uno de ellos, por
una unica modalidad:

Concurso de traslados

Ayuda Atencién al usuario en los problemas derivados del uso de |a aplicacidl
A At I b d |

Solicitud: Apartados de participacion

o Seleccione al menos un apartado, modalidad y especialidad de participacién. Se mostrardn todas las especialidades por las que puede participar. Importante: Usted participard solo por aquellas que haga constar enla peticién de centros/localidades,
asi como en las de derecho preferente y de oficio.

Apartados

[[] DERECHO PREFERENTE CENTRO

[] DERECHO PREFERENTE LOCALIDADIZONA

[[] GENERAL

[[] ASIGNACION DE PLAZAS CON CARACTER PROVISIONAL (CONCURSILLO)

Cuando seleccione un apartado, se desplegara las modalidades de participacion
correspondientes al mismo, en la parte inmediatamente inferior.

2.2.6.2. Modalidades de participacion
En cada apartado elegido sélo puede optar por una unica modalidad.

Si existiera algun error en su informacion administrativa, debe dirigirse al Servicio de
Personal de Educacién donde posea usted su destino.
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- Derecho preferente a centro: la aplicacion no le permite ejercer el derecho
preferente si su situacion adm. no es la indicada en la orden que regula el CGT:

DERECHO PREFERENTE CENTRO

—~ -
() Por supresion de la plaza o puesto

P - L.

J Por modificacion de la plaza o puesio

() Por desplazamiento del cenfro por insuficiencia de horario

Y P - -
() Por adquisicion de nuevas especialidades

- Derecho preferente a localidad/ zona: la aplicacion no le permite ejercer el derecho
preferente si su situacion adm. no es la indicada en la orden que regula el CGT:

DERECHO PREFERENTE LOCALIDAD/ZONA

.:::- Por supresitn o medificacion de 1a plaza o puesto

.’::- Por desplazamiento del centro por insuficiencia de horario

\:) Por desempefiar ofro puesto en la Administracion Piblica con pérdida de |a plaza docente
’:‘ Excedencia voluntaria por cuidado de familiares

.:::- Por cese en la adscripcion en puestos docentes en el exterior

.:::- En virtud de sentencia o recurso administrativo

(") Por rehabilitacién en el servicio activo fras jubilacion por incapacidad

- General: la aplicacion no le permite participar en ciertas modalidades de concurso
general si su situacion adm. no es la indicada en la orden que regula el CGT.

Si tiene que participar en el CGT de manera obligatoria, no puede hacerlo
unicamente por el apartado “Asignacion de plazas con caracter provisional”:

GENERAL

(") Destino definitive

(_) Excedente voluntario

-:::- Resolucion firme de expediente disciplinario

’:: Cumplimiento de sentencia o resolucién de recurso

.":- Supresion o modificacion del puesto de irabajo que desempefiaba con caracler definifivo
() Reingreso con destino provisional

() Excedencia forzosa

’:: Suspension de funciones, una vez cumplida la sancion

’_:- Causas analogas que hayan implicado la pérdida del puesto de trabajo que desempefi con caracler definiti

(") Funcionario de carera que no ha obienido su primer destino definitivo, o funcicnario nombrado en practicas durante el segundo afio por las p enla ia

.:':- Seleccionado en un proceso selectivo (funcionario en practicas/exento en practicas), que adn no ha sido nombrado funcionario de camera

- Asignacion de plazas con caracter provisional (Concursillo): la aplicacién no le
permite participar en el Concursillo si su situacién adm. no es la indicada en la
orden que regula el CGT:

ASIGNACION DE PLAZAS CON CARACTER PROVISIONAL (CONCURSILLO)

() Asignacion de plazas con caracter provisional (Concursillo)
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2.2.6.3. Especialidades de participacion

Se le muestran todas las especialidades que usted tiene derecho a seleccionar en
cada peticion a centro y/o localidad.

Cuando el CGT es Nacional, se anaden las especialidades de todas las CC.AA. a las que
usted tiene derecho, dependiendo de sus habilitaciones.

Participara sélo por aquellas especialides que haga constar en la peticion de centros/
localidades, asi como en las de derecho preferente y de oficio.

A continuacion, se presenta un ejemplo de especialidades de participacién de un profesor
que aprobd la oposicion por la especialidad de Informatica, y que por lo tanto, también
puede participar por la funciéon de apoyo al area de ciencias y tecnologia y por el ambito
cientifico-tecnolégico:

Especialidades de participacion
ORDEN DESCRIPCION ESTADO

1 APOYQ AL AREA CIENCIAS O TECNOLOGIA - (059) P

<]

2 INFORMATICA - (107) P

3 AMBITO CIENTIFICO-TECNO /FPA. CIENT-TECNO /AMBITO DE MATEMATICAS, DE CIENCIAY DE TECNO. - (815) P

IMPORTANTE:

<]

- Unicamente obtendra destino de manera voluntaria en aquellas peticiones que
haya consignado, y siempre qgue la especialidad esté seleccionada.

- Si selecciona una especialidad pero luego no realiza peticiones a la misma, no
obtendra ninguna plaza de manera voluntaria en dicha especialidad.

2.2.7. Solicitud: Datos de derecho preferente

Tras seleccionar sus “apartados, modalidades y especialidades de participacion”, se le
mostrara la siguiente pantalla (si su situacion administrativa le permite participar por la
modalidad de derecho preferente a centro o localidad/ zona), donde debe introducir los
datos correspondientes al derecho preferente que quiere ejercer:

2.2.71. Derecho preferente a centro

La pantalla le muestra el centro del que dimana el derecho. No consigne ninguna
informacion en esta casilla. Si eligiera otro centro, le apareceria este mensaje:

= El centro de derecho preferente no coincide con el centro del que le dimana !
derecho.
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A continuacion, seleccione la especialidad por la que ejercera el derecho preferente a
centro, la itinerancia (su uso dependera del cuerpo) y el bilingliismo (su uso dependera
del cuerpo y especialidad), y pulse “AGREGAR”.

El orden de la tabla es fundamental. Con los botones habilitados puede subir, bajar o
eliminar_sus opciones. Se muestra el campo de orden al inicio de cada fila, por cada
entrada que usted haya creado. Se comprueba cada una de las entradas en la tabla,
segun la Orden de Convocatoria, no permitiendo las combinaciones no recogidas en el
texto de la misma.

Solicitud: Datos de Derecho preferente

o Introduzca los datos corr ientes al derecho preferente que gjerce.

Derecho preferente a centro
CENTRO AL QUE TIENE DERECHO
W

Especialidades - Derecho Preferente a Centro

Especialidades habilitadas*

Hinerancia™

P —
(o) R D
—

Se muestra un ejemplo donde se ha ejercido el derecho preferente al IES Francisco
Quevedo, por tres especialidades:

Solicitud: Datos de Derecho preferente

@ introduzca los datos comrespondientes al derecho preferente que ejerce.

Derecho preferente a centro
CENTRO AL QUE TIENE DERECHO
13003464 - IES FRANCISCO DE QUEVEDO

Especialidades - Derecho Preferente a Centro

Especialidades habilitadas®

1 GEOGRAFIA E HISTORIA- (005) Mo Castellano X

2 APOYO AL AREADE LENGUAY CIENCIAS SOCIALES - (058) S Francés o X

AMBITO DE CONOCIMIENTO SOCIALFPA. CIENCIAS SOCIALES/AMITO DE LAS

3 CIENCIAS SOCIALES - (814) Heo Francés 4+ X

amerior {  Siguleme .

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.
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2.2.7.2. Derecho preferente a localidad/ zona

La pantalla le muestra la localidad de la que dimana el derecho. No consigne ninguna
informacion en esta casilla. Si eligiera otra localidad/zona, le apareceria este mensaje:

= Lalocalidad de derecho preferente no coincide con 13 localidad de la que le
dimana el derecho.

A continuacién, consigne el valor de zona (exclusivamente para el cuerpo de Maestros)
si desea ejercer ese derecho preferente de acuerdo con los cédigos de los anexos de
centros publicados, seleccione la especialidad por la que ejercera el derecho preferente
a localidad/ zona, la itinerancia (su uso dependera del cuerpo) y el bilingliismo (su uso
dependera del cuerpo y especialidad), y pulse “AGREGAR”.

El orden de la tabla es fundamental. Con los botones habilitados puede subir, bajar o
eliminar_sus opciones. Se muestra el campo de orden al inicio de cada fila, por cada
entrada que usted haya creado. Se comprueba cada una de las entradas en la tabla,
segun la Orden de Convocatoria, no permitiendo las combinaciones no recogidas en el
texto de la misma.

0 irtrecizeg jos datos cormespondlntas | SrECha DU QUE Sl

Derecho preferente a centro

Derecho preferente a localidadfzona

Especialidades - Derecho Preferente a Centro

Especialidades - Derecho Preferente a Localidad o Zona
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Se muestra un ejemplo donde se ha ejercido el derecho preferente a la localidad de
Villanueva de los Infantes, por la especialidad de Geografia e Historia sin itinerancia y
con bilinglismo en francés:

@ rtrocimns 1oz o comszpndlantis &l racho DrEfnte Qus Sl

Especialidades - Derecho Preferente a Centro

Especialidades - Derecho Preferente a Localidad o Zona

GECGRAFIA E HISTORIA - (005) Ha Francis *

= — | o )
Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

2.2.8. Solicitud: Otros Datos- Derecho de concurrencia

Se entiende por derecho de concurrencia la posibilidad de que varias personas
funcionarias de carrera, de un mismo cuerpo docente con destino definitivo, condicionen
su voluntaria participacion en el CGT a la obtencion de destino en uno o varios centros
de una provincia determinada.

Tras seleccionar sus “apartados” y “modalidades de participacion”, se le mostrara la
siguiente pantalla (si su situacién administrativa le permite participar por el derecho de
concurrencia), donde es necesario que cada participante haga constar los datos del
resto de grupo de concurrentes en su instancia (apellidos, nombre y DNI), asi como
la provincia de concurrencia (dato obligatorio):
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Solicitud: Otros Datos

o En el caso de ejercer el derecho de concurrencia debe imroducir los datos identificativos que se le solicitan asi como la provincia de concurmencia.

Concurrencia

Datos para solicitar concurrencia. El campo final de provincia (con una lupa) poseen biisqueda, infroduzca una parte de la palabra buscada y aguarde un instante. (p.ej. para buscar Albacete, infroduzca sélo "alba” y aguarde). No se permite texto libre

APELLIDOS 2° Conc
NOMBRE 2° Conc
DNI/NIE 2* Conc
APELLIDOS 3° Conc
NOMBRE 3° Conc
DNI/NIE 3* Conc
APELLIDOS 4° Conc
NOMEBRE 4° Conc
DNI/NIE 4* Conc

Provincia Concurrencia
EREER)

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

IMPORTANTE: Las peticiones voluntarias a centros y/o localidades sb6lo se pueden
realizar a la provincia de concurrencia.

2.2.9. Solicitud: Peticiones de centros y localidades

Tras seleccionar sus “apartados, modalidades, especialidaes de participacion” y
“derechos preferentes” si los hubiera, se le mostrara la siguiente pantalla, donde debe
solicitar sus peticiones de centros para las siguientes modalidades: “Derecho
preferente a localidad/ zona” y “General”.

No haga constar aqui las peticiones de centros para las modalidades:

- _“Asignacién de plazas con caracter provisional” (concursillo): ya que existe otra
pantalla para ello, que se le mostrara mas adelante.

- “Derecho preferente a centro”: en el caso de tener este derecho, usted ya ingresé
toda la informacion necesaria en el paso anterior correspondiente (ver punto
2.2.7.1)
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En cualquier caso, debe usted referirse a la base sobre Normas de Cumplimentacion de
instancias de la Orden del Concurso correspondiente, para la consignacion de los
destinos. Ademas, si el CGT es Nacional, debe usted también consultar la base
correspondiente de la CC.AA donde desea obtener su destino.

Selicitud: Peticiones de centros

@ NOHAGA CONSTAR AQUI PETICIONES DEL CONCURSILLO Peticiones a centrs. Use &l cadig o descripcién pars localizar e flocalidad (p.e] pars buscar A igne s6lo “alba’ en descripeién y aguarde) No use bilingilisme en drcho pfta loc. s marca en la tabla de especialidades del
derecho

Peticiones

Elementos porpigina | 20 Pagma 0de 0

Anadir nueva peticion

cean
03 - COMUNIDAD AUTGNOMA DE GASTILLA-LA MANCHA
Cédigo a Descripcién

Gonsigne Centro o Localidad inicamenta i se trata de un cédiga NO existente y que NG sea de Castila-La Mancha

Tipo de peficion:*

Indique &l n° de orden de la peticidn si desea intercalarla enire las realizadas.

Orden

Especizlidades habiltadas
Itnerancia. SO MO

Vemiculo:

Bilingiiismo.

S =

Para ANADIR UNA NUEVA PETICION, debe:

1°. Seleccionar la Comunidad Auténoma de la peticion que desea anadir (por defecto, le
aparecera Castilla-La Mancha).

2°. Escribir el codigo o descripcidn para buscar el centro/ localidad que quiere anadir.

- Para consignar un cédigo concreto, puede utilizar tanto la casilla “Codigo” como la
casilla “Descripciéon”. Por ejemplo, para buscar el centro “IES El Greco”, introduzca
solo "grec" en descripcion y aguarde a que el programa le devuelva las opciones,
tal y como se muestra en el ejemplo:

Anadir nueva peticién
CoAA"
08 - COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Descripeidn
Codigo =

45003863C - IES EL GRECO (TOLEDO)
Consigne Centro o Localidad tnicamente si se trata de un codigo NO existente y que NO sea de Castilla-La Mancha

- 45012190C - CEIP EL GRECO (SENORIO DE ILLESCAS (EL))
Tipo de peticidn:*

Péagina 25 | 35




Castilla-La Mancha Direccion General de RRHH. Consejeria Educacién, Cultura y Deportes

- También puede escribir directamente el codigo del centro, si lo conoce:

Loage
f450033630 Q l Descripcion

45003863C - IES EL GRECO (TOLEDO)

- Puede subir, bajar, intercalar, editar o eliminar sus peticiones con los botones
habilitados a tal efecto, que aparecen en pantalla.

3°. Si se trata de un codigo no existente y que no sea de Castilla-La Mancha (es decir,
de otras CC.AA), puede consignar el centro o localidad en el campo “codigo”.

4°, Si desea intercalar una peticion entre las ya existentes, puede consignar el numero
de orden desedo en el campo “Orden”. En cualquier otro caso, dejarlo en blanco (el
asistente calcula automaticamente este valor).

5°. Indicar la especialidad habilitada para esa peticion.

La aplicacion sincroniza su situaciéon administrativa, las especialidades que posee, el tipo
de centro y la CC.AA del codigo de centro/ localidad, de modo que en este campo s6lo
se le mostraran aquellas especialidades que pueda usted utilizar en cada caso.

6°. Indicar si quiere itinerancia, vernaculo o blinguismo en la plaza.

7°. Pulsar “ANADIR” para incluir la peticion deseada. Puede subir, bajar, intercalar, editar
o eliminar sus peticiones con los botones habilitados a tal efecto, que aparecen en
pantalla.

8°. Pulsar “SIGUIENTE” tras anadir, en su instancia de participacion, todas las peticiones
deseadas de las modalidades de derecho preferente a localidad/ zona y general.

Tras pulsar “SIGUIENTE”, la aplicacion hara una validacibn de sus peticiones,
indicandole si hay algun error y en qué peticion esta el mismo. Por ejemplo, podrian salirle
mensajes de este tipo, entre otros:

a Errares validando el paso:

= Elcodige "DPL" &n especislidades solo pueds figurar en blogue hormogénso y al
principio de las peticiones. (peticidn: |

a Errores validando el pasao:

= [Elcentro debe pertenscer a 13 localidad de derecho preferente (ylo zona en 2l
caso de masstros). (peticion: 1)

a Errares validando el paso:

= Para solicitar una plaza bilingiie |z especialidad debe ser considerada de
disciplina no lingiiistica. (peticidn: 1)
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Si usted desea consignar un numero muy elevado de cddigos, le recomendamos que lo
haga de manera gradual. Realice una primera instancia con los primeros codigos que
desee, grabe la instancia sin hacer el registro de la misma, y en la siguiente conexion,
puede utilizar la opcion “Crear una solicitud basandose en una anterior” en el menu de
creacion de instancias: de este modo lograra que la nueva instancia posea los cédigos
de la anterior. Repita el proceso hasta llegar a la solicitud final, la cual debe usted registrar
para hacer efectiva su participacion.

2.2.9.1. Si participa por la mod. de derecho preferente a localidad/ zona

Consigne los cddigos del centro o localidad sobre los que quiere ejercer el derecho
preferente (si le corresponde), y obligatoriamente seleccione la especialidad “DPL” del
desplegable que le aparece en pantalla, como en el siguiente ejemplo:

Solicitud: Peticiones de centros
@ NOHAGA CONSTAR AQUI PETICIONES DEL CONCURSILLO Peticiones a centros. Use &l cédigo o descripeién para localizar el centro/loealidad (p.ej. para buscar Albacete consigne sélo "alba" en descripcion y aguarde). No use bilingiismo en drcho pfra loc., s& marca en la tabla de especialidades del
dddddd 0.

Peticiones
w Tro mn e
1 130930001 VILLANUEVA DE LOS INFANTES L N o Castellano 03 V4 ® &

IES FRANCISCO DE QUEVEDO (VILLANUEVR DE
2 13003464C LOS INF: 5) Cc N o Castellano 03 7 X 1+~ +
3 45003875C IES AZARQUIEL (TOLEDO) Cc 'GEOGRAFIA E HISTORIA - (005) N o Castellano 03 s x T~ <+
4 45003863C |ES EL GRECO (TOLEDO) c 'GEOGRAFIA E HISTORIA - (005) N 0 Castellano 03 A T~
5 020030002 ALBACETE L ‘GEOGRAFIA E HISTORIA - (005) N 0 Castellano 08 g % ~ J
L) 02000714C |IES BACHILLER SABUCO (ALBACETE) c ﬁg;ﬂ L AREADE [EISUAY CIENCUS SoriiLes N o Castellano 03 £ % T
Elementos por pagins | 20 Pagina 1de 1

Anadir nueva peticién
coans
08 - COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
cédigo a Descripcion

DPL - Derecho Preferente

GEOGRAFIA E HISTORIA - (005)
APOYO AL AREA DE LENGUAY CIENCIAS SOCIALES - (058)
AMBITO DE CONOCIMIENTQ SOCIAL/F.P.A. CIENCIAS SOCIALES/AMITO DE LAS CIENCIAS SOCIALES - (814)

PROFESORES DE REFUERZO LINGUISTICO - (819)

Estos codigos de centro y/o localidad tienen que ser los primeros de toda su tabla de
peticiones. Si no fuera asi, cuando termine de anadir sus peticiones y pase a la siguiente
pantalla, le saldra un mensaje similiar al del siguiente ejemplo:
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derecho. X
e. Emores validando el paso:

« El codigo "DPL" en especialidades solo puede figurar en blogue homogéneo y al X
Peticiones principio de las peticiones. (peticion: 2)
He coDGo DESCRIPCION TIFO ESPEC.
1 130930001 VILLANUEVA DE LOS INFANTES L Derecho Preferente
@ 45003575C IES AZARCQUIEL (TOLEDOY) C GEOQOGRAFIA E HISTORIA - (005)
3 13003464C :.E;SSFIE';:S'II'SEZ? EEENEE LRIV S E C Derecho Preferente
4 45003563C IES EL GRECO (TOLEDO) C GEOQOGRAFIA E HISTORIA - (005)
5 020030002 ALBACETE L GEOGRAFIA E HISTORIA - (005)
6 02000714C IES BACHILLER SABUCO (ALBACETE) C AU ELENGUAHCERESEOCHI ES

- (058)

Ademas, todos los centros y/o localidades que usted ingrese en su instancia, deben
pertenecer obligatoriamente a la localidad o zona donde ejerza el derecho preferente.

No debe usar el “bilinglismo” ni “itinerancia” en los cédigos de derecho preferente a
centro _y/o localidad, pues ya quedd guardada esa informacion en la tabla de
especialidades del derecho.

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

2.2.9.2. Si participa por la modalidad “General”

Consigne la Comunidad Autonoma, los cédigos de los centros y localidades de la
modalidad de concurso “General”’, y seleccione la especialidad deseada de entre las que
se le muestran en el desplegable y que sea distinta de “DPL”. (Ver punto 2.2.9)

Recuerde que la aplicacion sincroniza su situacidn administrativa, las especialidades que
posee, el tipo de centro y la CC.AA del cddigo de centro/ localidad, de modo que esta
pantalla sélo le mostrara aquellas especialidades que pueda usted utilizar en cada caso,
como en el ejemplo:
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Peticiones
w e w
1 130830001 'VILLANUEWA DE LOS INFANTES L Dereche Preferente N 0 Castellano o8 VA 4
IES FRANCISCO DE QUEVEDO (VILLANUEVA DE
. c Preferente
2 13003464C LOS INFANTES) c Dereche Freferente N 0 Castellano [ & X ™ &
3 45002875C |ES AZARQUIEL (TOLEDQ) c 'GEOGRAFIA E HISTORIA - (D05 N 0 Castellano [ & X *
4 45003883C IES EL GRECO (TOLEDQ) c GEOGRAFIA E HISTORIA - (005) N L] Castellano 1] g x4
5 020030002 ALBACETE L ‘GEOGRAFIA E HISTORIA - (005) N 0 Castallano (1] VA S S 2
2's: LES -
6 02000714C IES BACHILLER SABUCO (ALBACETE) c ':‘;.;YCALAREA DE LENGUA Y CIENCIA#S0CIALES N 0 Castellano [ s % £
Elementos por pigina | 20+ Pégina 1de 1

Anadir nueva peticién

coAnt
08 - COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Cadigo a Descripcién

Consigne Centro o Localidad dnicaments si se trata de un oodign NO existente y que NO sea de Castila-La Mancha

Tipo de petician *

Indique el n° de orden de |a peficién i desea intercalarla entre las realizadas

Orden

DPL—}» ferente

GEOGRAFIA E HISTORIA - (005)
APOYO AL AREA DE LENGUA Y CIENCIAS SOCIALES - (058)
AMBITO DE CONOCIMIENTO SOCIALF.PA. CIENCIAS SOCIALES/AMITO DE LAS CIENCIAS SOCIALES - (314)

PROFESORES DE REFUERZO LINGUISTICO - (818)

Cancelar Amerior ‘ Siguieme '

———

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

2.2.9.3. Si participa por la mod. “Asig. de plazas con caracter provisional”

Tras afadir todas sus peticiones (de las modalidades derecho preferente a localidad/
zona y general) y pulsar “SIGUIENTE”, le aparecera esta pantalla donde se le permite
copiar las peticiones del Concurso anteriormente consignadas, y anadir otras nuevas en
su participacion para el Concursillo:

Solicitud: Copia de peticiones

@) PRESTE ATENCION! Pugde copiar al Concursillo las peticiones que acaba de introducir en & Cancurso General. A continuacién podré editarlas, tanto siha realizado, 0 no, la operacién de copia. Si selecciona "No”, se respetard &l contenido de las mismas si lo hubiere.

Copia de peticiones al Concursillo
esea inchuir las peticiones del Goncurse General come peticiones en el Concursile?
i dese copiar las peticienes del Concurso General 2n las paticiones del Concursillo,
O deseo copiar kas peticionas del Concurso General en |as peticiones del Concursillo,

=] - )

Pulse “NO”, si no desea copiar las peticiones del Concurso General en las peticiones del
Concursillo.
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Pulse “Si”, si desea copiar las peticiones del “Concurso General”’ en las peticiones del
“Concursillo”:

- Si usted participa por derecho preferente a localidad, no se realizara la copia de
los centros y/o localidades que pertenezcan a dicha modalidad.

- Al copiar sus peticiones del concurso general al concursillo, si hubiera peticiones
de concursillo realizadas con anterioridad (por copia de otra instancia, por ej.),
éstas seran sustituidas, desapareciendo el juego de cédigos anterior.

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

Tras pulsar “SIGUIENTE”, le aparecera una nueva pantalla donde se le muestran las
peticiones copiadas, y donde se le permite ainadir una nueva peticiéon de plaza para
la modalidad de “Asignacion de plazas con caracter provisional” (Concursillo),
como en el ejemplo que se muestra a continuacion:

ves que el Concurso General de Traslados. Puede utilizar =l campo de cédige o descripeidn para localizar el centro/localidad.

1001 IES AZARQUIEL (TCLEDO) c GEOGRAFIAE HISTORIA - (005) N Castell 02 & x4
1002 450032630 IES EL GRECO (TOLEDO) c GEOGRAFIA E HISTORIA - (005) N Castal '3 V"

1003 020030002 ALBACETE L GEOGRAFIA E HISTORIA - (008) N Casial o8 s % N
1004 02000714C IES BACHILLER SABUCO (ALEBACETE) c APOVO ALAREADE LENGUAY CIENCIAS SCCIALES - N Castell 02 A S

(058)
Afadir nueva peticién

Codigo Q Descripcion
Tipo de peticion:*

Indique &l n* de orden de |a peticién si desea intercalaria entre |as reslizadas.

Orden: *

Especialidades habilitadas:™

Bilinglismo:
e [

Tras afadir nuevas peticiones (si lo desea), también puede subir, bajar, intercalar, editar
o eliminar peticiones con los botones habilitados a tal efecto.

Pulse “FINALIZAR” para continuar con el proceso.
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2.2.10. Datos de forzoso

En el caso de que usted no tenga un destino definitivo, la aplicacion siempre solicita
los datos para la adjudicacién de destino de oficio.

IMPORTANTE:

- Esta informacidén sélo se aplicara a las personas que no estan exentas de obtener
destino de oficio.

- En caso de duda con los cédigos que debe consignar o con el funcionamiento de
este tipo de asignacion, debe remitirse a la Orden que regula este proceso, pues
existen diferencias de funcionamiento entre los cuerpos convocados.

Se le mostrara la siguiente pantalla:

Solicitud: Datos de Forzoso

@ indigue los cadigos que se le solicitan (p . y cardcter Y para, en su caso, proceder 2 1a adjudicacian de oficio. Esta informacidn sélo tiena efecto en |2s personas que no estan exentas de obtener destino de oficic.

Provincias

Provincia

Afiadir pravincia

CROEN PROVINGIA

|
|
1 ALBACETE @

Especialidades

Eszpecialidad

B —
| Afiadir especialidad
EE——

i
1 FILOLOGIA, LENGUA CASTELLANA E INGLES - CEIP (032) @
EREED

- Provincias: Seleccione de la lista de valores la provincia o provincias
correspondientes, y pulse “ANADIR PROVINCIA”:

Solicitud: Datos de Forzoso

@ indigue los cédigos que se le solicitan (provincias. y cardcter . en su caso, proceder a la 6n de oficio. Esta 6n 6l fecto en las personas que no estén exentas de obtener desting de oficic.

Provincias

[

‘ ALBACETE

CIUDAD REAL
CUENCA
GUADALAJARA

TOLEDO

I~ FersrisRasA -
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- Especialidades: Seleccione de la lista de valores la especialidad o especialidades
correspondientes, y pulse “ANADIR ESPECIALIDAD’:

Especialidades
Especialidad.
FILOLOGIA, LENGUA CASTELLANA E INGLES - CEIP (032)

Afadir especialidad

ORDEN ESPECIALIDAD

1 FILOLOGIA, LENGUA CASTELLANA E INGLES - CEIP (032) L -4

- En el caso del Cuerpo de Secundaria, si no se obtuviera destino en el proceso,
puede usted cambiar de provincia de expectativa. Para ello, consigne el valor
de dicha provincia en el campo “provincia de expectativa” y pulse “FINALIZAR”
para continur con el proceso.

Prov.Expectativa

Sino obiuviera desting y sélo en caso de que desears cambiar de provincia indique =l cddigo de s misma. Este campo de provineia posee bisqueds, introduzea una parte de ls palabra buscada y aguarde un instante.(p.. para buscar Albacete, introduzes slo “alba” y aguarde).No se permite texto

PROVINCIA DE EXPECTATIVA

2.2.11. Realizar el reqgistro de la participacion y adjuntar documentacion

Tras “solicitar sus peticiones de centros y localidades”, se le mostrara la siguiente
pantalla, donde puede registrar su instancia de participacion y, en caso de hacerlo,
adjuntar la documentacion que estime necesaria:

- Pulse “Si” si quiere registrar su participacion de forma telematica.

- Pulse “No” si no quiere registrar en este momento su participacién, pero quiere
almacenar sus datos y reutilizar esta instancia posteriormente.

Realizar registro de esta instancia

@ PRESTE ATENCIGN! NG SE ADMITIRAN INSTANCIAS REGISTRADAS DE MODO PRESENCIAL. TAN SOLO TELEMATICAMENTE Y DESDE ESTA APLICACION. En ests pantalls pueds usted realizar &l registro telemético de Ia instancia. y & continuacién se le permitirs, sdemis. adjuntar la documentacidn
que estime oportunz.

Realizar registro

IMPORTANTE: So6lo se permite el registro de solicitudes de participacion a través de esta
aplicacion. No se admitiran instancias reqistradas de modo presencial.

Pulse “ACEPTAR” para continuar con el proceso.
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2.2.11.1. Adjuntar documentacion

Tras pulsar Si”, cuando se le indica “si quiere proceder al registro de sus instancia”, le

aparecera esta pantalla donde puede adjuntar la documentacion que estime
oportuna:

Adjuntar documentacion y realizar registro de La instancia

@ Desdeests pantallz pusde subir hasta un totsl de 50 archivos. Al acabar debe pulser el botén “Finalizar” pars teminer con el registro, aguarde unos instantes, la aplicacién le debe mastrar el nimero de registro de suinstancia. Si pulsa en el botén “Cancelar” no s praducird Iz operacian,

Documentos incluidos en la solicitud y nueva documentacién

Pusde usted subir cualquier fichern de imagen o documento, recomendand

| formato de archiva POF. El tamafie miximo de cada archivo es de § Mb. El nombre del archivo no puede supera

Pulse en "Elegir archivo” para selectionar archivos. Introduzea una breve de:

ipoidn

enla casilla "Desoripoidn obligatoria™(haga elick en ella para acceder). Pulse en "Ahadi” para subir el archiv ne de Ia tabla la fila deseada y pulse en "Borrar’

DESCRIFCION FICHERD

No existen registros

Total 0 slemantos) For

) .|

Pégina 1 de 1

Para afiadir un documento, seleccione un fichers {el tamafio maximo permitido son 10MB), indique una descripeidn y pulse Adiadic

Subir archive

| Descripcion:

- Para incluir un documento en su solicitud de participacion, seleccione el fichero,
indique una descripcion y pulse “ANADIR:

Documentos incluidos en la solicitud y nueva documentacién

Pusde usted subir cualquier fichero de imagen o dosumento, recomend

jose el formato de arehivo FDF. El tamafic méximo de cada archivo es de 5 Mb. El nombre del archivo no puede superar

Pulse en "Elegir archivo” para seleccionar archivos. Introduzea una breve descripeidn en 12 casilks "Descripoion obligatoria"haga click en ella para acceder). Pulse en "ARadir” para subir el archivo. Para borar un archivo seleccions de I3 tabla la fila deseada y pulse en "Borrar”

DESCRIFCION

FICHERD THMASD
Mo existen registros
Total 0 slementoz) Por | 20 - | Pigina 1 de 1
S —
Para cione un fichero (=l imo permitido san 10ME), indique una descripoidn y pulse ‘Afiadir

Subir archivo (’ B ox .

Sedeccionar wifjocument:.

Se recomienda el formato de archivo PDF. El tamano maximo de cada archivo es
de 5 Mb. El nombre del archivo no puede superar los 50 caracteres.

- Para borrar un documento anadido, seleccidonelo de la fila deseada de la tabla,
y pulse "Borrar":

Documentos incluidos en la solicitud y nueva documentacién
Pueda usted subir cualquier fichers de imagan o documents, recomendandesa el farmate de archiva POF. El tamafio maximo de cada archiva es de 5 Mb. El nombre del archivo no puede superar los 50 caracteres.
Pulse en "Elegir archivg™ para seleccionar archivos. Intreduzea una breve descripeidn en la casilla "Descripcién obligateria™(haga click en ells para aceader). Pulse en "Afadir’ para subir &l archivo,

Fara borrar un archive seleccione de |z tabl |2 fila deseada y pulse en “Borrar’.

DESCRIFCION FICHERD TAMARD

Documento 1 Doct docx 2842KB Elminar documento T’
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- Para ver el documento anexado, pulse “descargar”:

Documentos incluidos en la solicitud y nueva documentacion
Puede usted subir cualquisr fichero de imagen o documento, recomendandose el fermate de archivo POF. El tamafio maximo de cada archivo es de 5 Mb. El nombre del archivo no puede superar los 50 caracteres

Pulse en "Elegir archivo™ para ssleccionar archivos. Infroduzea una breve descripcisn en I casilla “Descripeidn obligatoria™{haga click en ells para acceder). Pulse en "Afisdir” para subir &l archivo. Para borrar un archivo seleccions de Ia tabla |a fila dessada y pulse en “Borrar

Documento 1 Docl.doox 2842 KB Descargar documento o m

Total 1 elementofs) For | 20 Pgina 1de 1

Pulsar “FINALIZAR” para continuar con el proceso.

2.2.11.2. Instancia de participacion registrada

Tras “solicitar sus peticiones de centros y localidaes”, indicar que “Si” quiere registrar su
instancia, “adjuntar documentacion” (no es obligatorio) y pulsar “Finalizar”, se le mostrara
la siguiente pantalla, donde se le indica que la instancia se ha registrado con éxito,
un numero de solicitud y un numero de registro unico:

Registro realizado con éxito

o La instanecia se ha registrado cormectamente. Pulse en “Imprimir Justificante” para obtener una copia de su instancia de participacién. En ella, deben figurar el niimero y fecha de la operacitn de registro.

El nimere de solicitud de su instancis es:

Mimero de Registro Unico:

e —
Waolver Imprimir Justificante &, .

Pulse “IMPRIMIR JUSTIFICANTE” si quiere generar su justificante y guardarlo.

Pulse “WOLVER” si quiere ver el resumen de sus solicitudes.

@ Realice tantes instancias como desee. Puede copiar una instancia en otra nueva y completar la informacion graduzlmente. La sesin se cerrard tras cinco minutos sin actividad, el asistente le avisard en pantalla si desea extender Iz sesion. Al finalizar el proceso podrd realizar registro telematico.

:Qué desea hacer?

Crear una nueva solicitud en blanco

Solicitudes

(#){Jtima solicitud registrada, serd por la que participe 3 menos que registre otra posteriorments, o bien, &n el supussto de panicipar por especialidades de otros cusrpos, n cuys 6ase serd valida la dltima instancia por eada cuerpo de Ia especialidad de pamicipacién

o) - PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA 077102025 15:24:58 - o

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA No registrada

- Si existieran dos o mas solicitudes para el mismo cuerpo vy especialidad, sera
valida la ultima solicitud registrada (la marcada con un asterisco junto a la
fecha de registro).

- En el caso de que el participante pueda realizar su participacion a especialidades
de distintos cuerpos, sera necesario que confeccione una instancia por cada
cuerpo de la especialidad de participacién.

Péagina 34 | 35




Castilla-La Mancha Direccion General de RRHH. Consejeria Educacién, Cultura y Deportes

3.DUDAS E INCIDENCIAS TECNICAS

Por favor, contacte con nosotros en caso de dudas o incidencias técnicas:

- Conlas NORMAS PROCEDIMENTALES aplicables al Concurso de Traslados
convocado, con la propia REDACCION DEL CONCURSO o por ERRORES EN
SUS DATOS, envie un correo electrénico, junto a la copia de su DNI, al Servicio
de Personal de su Delegacion Provincial de Educacion, Cultura y Deportes.

- Con la tramitaciéon de la SOLICITUD DE PARTICIPACION en el CGT, abra un
“ticket” en el CAU de Educacion indicando el “Asunto” referido; seleccione la
Categoria “Portal del Personal Docente”, la Subcategoria “Concurso de traslados
y concursillo”, y el Elemento “Ayuda con el asistente”.

https://cauclmeducativo.castillalamancha.es/

- Con el ACCESO A LA PLATAFORMA, abra un “ticket” en el CAU de Educacion
indicando el “Asunto” referido; seleccione la Categoria “Portal del Personal
Docente”, la Subcategoria “Acceso a la plataforma”, y el Elemento “No acceso a
la plataforma”.

https://cauclmeducativo.castillalamancha.es/

- Con el CERTIFICADO DIGITAL (correo sin actualizar, extension antigua...), abra
un “ticket” en el CAU de Educacion indicando el “Asunto” referido; seleccione la
Categoria “EducamosCLM”, la Subcategoria “Gestion de documentos”, y el
Elemento “Firma con certificado digital”.

https://cauclmeducativo.castillalamancha.es/

Desde la Direccion General de Recursos Humanos de la Consejeria de Educacion,

Cultura y Deportes de Castilla-La Mancha le ayudaremos lo antes posible.

Muchas gracias por su participacion.
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